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关于印发《南昌大学产业管理处（资产经营公司）
信息报送制度》的通知

《南昌大学产业管理处（资产经营公司）信息报送制度》，业经2018年6月11日产业处处务会、资产经营公司总裁办公会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。




南昌大学产业管理处
南昌大学资产经营有限责任公司
2018年6月11日


产业管理处（资产经营公司）信息报送制度

为加强内部信息管理和规范化建设，及时、准确、全面地了解、掌握所属企业（公司）工作动态，确保信息通畅，有序高效，特制定本制度。
1、 信息报送主体
产业处（资产经营公司）所属企业（公司）为信息报送主体。
2、 信息报送内容
（一）日常信息
1、学校重大决策、重要会议精神在本单位的执行、落实情况；
2、本单位重点工作进展情况以及工作推进过程中出现的问题；
3、报送学校及相关职能部门的报告、总结等；
4、本单位年度工作总结及下年度工作要点；
5、本单位矛盾纠纷排查调处工作台账；
6、年（季）度财务报表；
7、本单位党政主要领导因公、因私离开南昌市二天以上（含二天）的报告情况；
8、获政府相关部门表彰奖励和通报批评、处罚等情况；
9、校外新闻媒体进行的新闻采访等。
（二）重大（突发）事项
1、涉及国有资产重大事项；
2、涉及“急、大、难”矛盾纠纷、社会治安和安全稳定重大隐患排查调处情况；
3、涉及企业（公司）职工的群体上访、非法集会、游行、示威、聚众围堵、请愿罢工等突发事件；
4、涉及自然灾害、人员伤亡、卫生防疫等突发性事件；
5、涉及意识形态舆情事件和“法轮功”顽固分子活动情况；
6、其他需要报告的重要情况和重大问题。
三、信息报送要求及处理流程
（一）信息报送的基本要求 
1、思想重视。各单位党政主要领导要亲自过问，明确一名分管领导抓信息报送工作，并对上报的信息承担领导责任；
2、组织保障。各单位要选派一位政治素质好、综合能力强的同志作为本单位信息联络员，具体负责信息的收集、整理和沟通报送工作，提供必要的工作条件，并保持人员的相对稳定；
3、实事求是。报送的信息必须保证客观准确，言简意赅，不得漏报瞒报；
4、 注重时效。信息报送必须注重时效，根据事项的轻重缓急及时报送。
（1）重大事故、突发事件、群体事件。在事件发生后的第一时间，先口头向产业管理处（资产经营公司）主要领导报告，在1小时内口头报告校综治办和分管校领导，2小时内完成文字材料的上报并续报后期处置情况；
（2）重大安全隐患。对新产生（发现）的重大安全隐患或原有安全隐患出现新的重大变化的，应在24小时内完成文字材料的报送；
(3)日常信息。通知、约定报送的信息必须在规定的时间内按质按量报送；计划性安排事项信息应事前至少12小时报送；其他信息应在该项工作（事项）完成（或重要节点）后的三天内报送。
（二）信息报送处理流程
1、信息联络员
 (1)对拟报送的信息进行收集、核实、整理，形成文字材料；
(2)单位领导审核、签章；
(3)即时报送产业管理处（资产经营公司）综合管理科（部）；
2、产业管理处（资产经营公司）综合管理科（部）
（1）根据接收信息的分类，送产业管理处（资产经营公司）相关领导、部门阅处；
（2）根据领导的处理意见，转发给学校相关领导、部门或归档保存信息材料。
3、所属企业（公司）向产业处（资产经营公司）报送信息与按要求向学校有关部门报送材料并行不悖，重大（突发）事件须同时向分管校领导和相关部门报告。
4、涉及国有资产重大事项按《关于所属企业涉及国有资产重大事项报告的暂行规定》处理。
四、信息管理
1、除财务信息归财务部管理外，综合管理科（部）为产业处（资产经营公司）归口统一接收管理信息部门。
2、增强保密意识，严守保密纪律。未经领导批准，任何人不得擅自向外报送产业处（资产经营公司）及所属企业（公司）相关内部信息，违者视情节轻重和造成后果的严重程度，予以追责。   
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