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南大产函〔2018〕15号
关于印发《南昌大学产业管理处（资产经营公司）
固定资产管理办法》的通知
《南昌大学产业管理处（资产经营公司）固定资产管理办法》，业经2018年6月11日产业处处务会、资产经营公司总裁办公会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。
南昌大学产业管理处
南昌大学资产经营有限责任公司
2018年6月11日
产业管理处（资产经营公司）
固定资产管理办法
一、目的和范围

1、为加强产业处（资产公司）固定资产管理，维护资产的安全和完整，提高资产的使用效率，特制定本办法；

2、本办法所指固定资产为使用期限超过一年的房屋、建筑物、机器、机械、运输工具以及其他与生产经营有关的主要设备器具工具等列作固定资产。不属于生产经营主要设备的物品单位价值在2000元以上，也应当列为固定资产；

3、本办法适用于产业处（资产公司）及下属相关核算单位。

二、固定资产管理方式

1、固定资产实行规口管理原则，“谁使用，谁管理”，并对固定资产的使用负有管理责任；

2、各部门的固定资产统一由公司财务部建帐核算，统一提取折旧，应编制固定资产目录，设置固定资产台账和卡片，一式两份，一份留实物管理部门，一份留财务部，实物管理应保持账、卡、物三相符，并编制相关固定资产管理细则，将固定资产的管理责任落实到使用人；
3、产业处(资产公司)的固定资产由企管部统一管理，各部门暂时闲置和不需用的固定资产应报公司企管部统筹安排。各使用单位负责做好固定资产的日常维护、保养和修理，做到谁使用，谁维护，谁保养。

4、产业处(资产公司)固定资产管理部门要定期对固定资产进行清查，对于经过清查核实的固定资产，属于需要进行清理的，应及时清理，该入账的要入账，该报废的要报废。做到手续完备，账目清楚，一般应在年度决算前处理完毕。
三、固定资产的购置

1、对固定资产实行预算管理及招投标管理，新增固定资产应有可行性分析；

2、固定资产购置之前由固定资产使用部门提出申请报告，企管部、财务部会审,总裁办公会讨论、批准后方可购买。
四、固定资产调剂及处置
1、产业处(资产公司)内各单位之间的固定资产采用无偿调剂，并由固定资产管理部门填制《固定资产内部转移通知单》，并经转入、转出单位各执一份确认；

2、固定资产的自然正常报废由固定资产使用单位和相关部门出具正式报告后方可申请报废；
3、固定资产的损失、丢失等非正常报废，由固定资产使用单位出具事故报告并提供相关部门的鉴定报告方可申请报废；
4、申请报废的固定资产需填制《固定资产报废清单》；
5、领用单位和个人无权对外捐赠、转让、投资和抵押固定资产。确需捐赠、转让、出售、投资或抵押固定资产的，须经资产公司董事会批准。

五、固定资产的分类及折旧
1、固定资产分类
编号01类：房屋建筑物（办公用房、厂房、宿舍及附属设施）；

编号02类：通用设备（机械、仪器仪表等）；
编号03类：办公设备（各类计算机及辅助设施、打印机、复印机、传真机、碎纸机、投影仪等）；
编号04类：专用设备（行业专业设备、彩电、录像机、摄像机、照像机、空调器、冰箱、各类音响等）；
编号05类：运输设备（各类车辆）

2、固定资产的核算，根据国家有关财务制度规定，固定资产的核算统一按以下类别划分，计算残值和折旧：

         类别            年限            残值（%）

（1）房屋建筑物         30－35               3
（2）通用设备           10                   3
（3）办公设备            5                   3
（4）专用设备           10                   3
（5）运输设备           10                   3
六、其它事项

1、本办法由产业处(资产公司)负责解释，公司财务部和企管部负责组织实施；
2、产业处(资产公司)下属单位参照本办法指导原则制定的实施细则应备案资产公司财务部和企业部；

3、附件

（1）固定资产内部转移通知单

（2）固定资产报废申请单

（3）固定资产验收单

南昌大学产业管理处（资产经营公司）   2018年6月11日印发                                                                     
（附件1）               固定资产内部转移通知单
	第一联

财务部门存


年   月    日                                        NO：

	因___________的工作要求，将___________部门/单位________用___________

_________编号___________设备分转（借给）__________________部门使用

账面原值___________元，账面净值________元，内部结算价___________元。


主管领导：        转入部门：         转出部门：         管理部门：

…………………………………………………………………………………………………

固定资产内部转移通知单

	第二联

转出部门存


年   月    日                                        NO：

	因___________的工作要求，将___________部门/单位________用___________

_________编号___________设备分转（借给）__________________部门使用

账面原值___________元，账面净值________元，内部结算价___________元。


主管领导：        转入部门：         转出部门：         管理部门：

…………………………………………………………………………………………………

固定资产内部转移通知单

	第三联

转入部门存


年   月    日                                        NO：

	因___________的工作要求，将___________部门/单位________用___________

_________编号___________设备分转（借给）__________________部门使用

账面原值___________元，账面净值________元，内部结算价___________元。


主管领导：        转入部门：         转出部门：         管理部门：

（附件2）             小额固定资产报废申请单

资产使用单位：                                          NO：

	资产名称：___________ 资产编号：_________购买日期：________原值/净值：___________

申请报废原因：

拟处理方式：____________________            拟处理价格：__________________

申请部门负责人：________________            核算单位责任人：______________




大额固定资产报废申请单

资产使用单位：                                          NO：

	资产名称：___________ 资产编号：_________购买日期：________原值/净值：___________

申请报废原因：

拟处理方式：____________________            拟处理价格：__________________

申请部门负责人：________________            核算单位责任人：______________




（附件3）                         固定资产（设备）验收单

	设备名称
	
	型    号
	
	规    格
	

	供货单位
	
	购入年月
	
	发票号码
	

	制 造 厂
	
	出厂年月
	
	出厂编号
	

	设备编号
	
	可使用年限
	
	计量单位
	

	使用部门
	
	估计残值
	
	数    量
	

	设 备 价 值
	技 术 文 件

	1
	出厂原价
	元
	1
	资料名称
	张/份
	备       注

	2
	运 杂 费
	元
	2
	说 明 书
	
	

	3
	安 装 费
	元
	3
	合 格 证
	
	

	4
	其    他
	元
	4
	配件清单
	
	

	
	合    计
	元
	5
	工具清单
	
	

	附 属 设 备 及 电 气

	序号
	名    称
	型 号 规 格
	数量/单位
	序号
	名    称
	型号规格
	数量/单位

	1
	
	
	
	4
	
	
	

	2
	
	
	
	5
	
	
	

	3
	
	
	
	6
	
	
	


管理部门：                   使用部门：                       移交部门：                         验收部门：

固定资产（房屋及建筑物）验收单

	建筑物名称
	
	结    构
	
	坐落地址
	

	施工单位
	
	竣工年月
	
	房产证号
	

	资产编号
	
	可使用年限
	
	建筑面积
	                 （平方米）

	使用部门
	
	估计残值
	
	占地面积
	                 （平方米）

	资 产 价 值
	技 术 文 件

	1
	基础部分
	元
	1
	资料名称
	张/份
	备       注

	2
	钢构部分
	元
	2
	房 产 证
	
	

	3
	砖混部分
	元
	3
	土 地 证
	
	

	4
	装饰部分
	元
	4
	结构图纸
	
	

	
	其他部分
	元
	5
	房产清单
	
	

	
	合    计
	
	
	其    他
	
	

	附 属 设 施

	序号
	名    称
	结构型号
	数量/单位
	序号
	名    称
	结构型号
	数量/单位

	1
	
	
	
	4
	
	
	

	2
	
	
	
	5
	
	
	

	3
	
	
	
	6
	
	
	


管理部门：                   使用部门：                       移交部门：                         验收部门：

